
Obecné zastupiteľstvo v Kaplne 

na základe ustanovenia 

§ 11 ods. 4 písm. k) zákona Slovenskej národnej rady č. 369/1990 Zb. 

o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon“) 

v y d á v a 

 

ŠTATÚT OBCE KAPLNA 

 

Článok 1 

PREDMET ÚPRAVY 

 

(1) Štatút obce Kaplna (ďalej len „štatút“) predstavuje základný normatívny vnútroorganizačný 

dokument územnej samosprávy. 

(2) Štatút upravuje vnútornú organizáciu obecnej samosprávy, štruktúru, usporiadanie, právomoci a 

vzájomné vzťahy orgánov a organizačných jednotiek a hlavné úlohy orgánov a organizačných 

jednotiek. 

Článok 2 

ŠTATÚT A SÚVISIACE NORMY 

 

(1) Súčasťou štatútu je organizačná štruktúra obecnej samosprávy uvedená v prílohe č. 1 tohto 

štatútu. 

(2) Súvisiacimi normami štatútu sú: 

a) Rokovací poriadok Obecného zastupiteľstva v Kaplne (ďalej len „rokovací poriadok obecného 

zastupiteľstva“), 

b) Rokovací poriadok komisií pri Obecnom zastupiteľstve v Kaplne (ďalej len „rokovací poriadok 

komisií“), 

c) Organizačný poriadok Obecného úradu v Kaplne (ďalej len „organizačný poriadok obecného 

úradu“), 

d) Pracovný poriadok Obecného úradu v Kaplne (ďalej len „pracovný poriadok obecného úradu“). 

 

Článok 3 

ORGÁNY OBECNEJ SAMOSPRÁVY 

 

(1) Štruktúru orgánov obecnej samosprávy tvoria: 

a) orgány obce
1
 Kaplna, ktorými: 
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1. Obecné zastupiteľstvo v Kaplne (ďalej len „obecné zastupiteľstvo“), 

2. Starosta Obce Kaplna (ďalej len „starosta“), 

b) orgány zriadené obecným zastupiteľstvom: 

Komisie
2 

pri Obecnom zastupiteľstve v (ďalej len „komisie“), 

c) výkonný orgán obecného zastupiteľstva a starostu: 

Obecný úrad
3
 v Kaplne (ďalej len „obecný úrad“), 

d) Hlavný kontrolór
4
. 

(2) Obec je oprávnená zriadiť rozhodnutím obecného zastupiteľstva aj ďalšie orgány
5
. 

(3) Zamestnanci obce sú povinní vykonávať svoju činnosť v záujme obce nezaujato a nezávislo, 

pričom sú viazaní riadiť sa výhradne rozhodnutiami volených orgánov obce a právnym poriadkom 

Slovenskej republiky. 

 

Článok 4 

KONANIE V MENE OBCE, JEHO ORGÁNOV A ORGANIZAČNÝCH JEDNOTIEK 

 

(1) Starosta je štatutárny orgán obce oprávnený konať a rozhodovať vo všetkých veciach správy 

obce okrem tých, ktoré sú zákonom vyhradené obecnému zastupiteľstvu a obec zastupovať           

vo vzťahu k štátnym orgánom, k právnickým osobám a fyzickým osobám. 

(2) Starostu obce zastupuje zástupca starostu
6 

v rozsahu určenom starostom v písomnom poverení 

starostu. 

(3) Zástupca starostu zabezpečuje najmä koordináciu medzi orgánmi zriadenými obecným 

zastupiteľstvom, starostom a obecným úradom. 

(4) V pracovnoprávnych vzťahoch pracovníkov obecného úradu je podľa Zákonníka práce
7 

oprávnený robiť právne úkony starosta. 

(5) V mene obce je oprávnený vystupovať a konať aj ten, komu starosta v mene obce udelil na to 

písomné splnomocnenie. 

(6) V mene orgánov obce a jeho organizačných jednotiek sú oprávnení konať ich vedúci alebo 

príslušní vedúci zamestnanci v rozsahu ich kompetencií. 
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Článok 5 

ZÁSADY SPOLUPRÁCE 

 

(1) KOLEKTÍVNY PRINCÍP 

K riešeniu zložitejších úloh, ktoré vyžadujú spojenie odborností, sa pristupuje kolektívne, za účasti 

všetkých odborných pôsobností, ktorých sa úloha dotýka. V súlade s tým sa vytvárajú pracovné 

skupiny a tímy na princípe kolegiality, určujú sa konkrétne pracovné tímy na splnenie náročnejších 

konkrétnych úloh (rozhodnutím starostu) a vytvára sa systém porád diferencovane podľa potrieb 

jednotlivých orgánov a organizačných zložiek; konkrétny systém určí príslušný zamestnanec alebo 

predstaviteľ orgánu. 

(2) REŠPEKTOVANIE ODBORNOSTI 

Riešenie úloh, vyžadujúcich odborné vedomosti a skúsenosti, sa uskutočňuje vždy za účasti alebo 

aspoň s vedomím príslušného odborného zamestnanca. Okrem výnimočných prípadov, ktoré 

neznesú odklad, nie je možné ukladať zamestnancom úlohy, na ktoré nemajú potrebnú odbornú 

spôsobilosť. (Netýka sa prípadov so zrejmým zámerom zvýšenia rozsahu skúseností dotknutého 

zamestnanca). 

(3) KOLEGIALITA 

Vychádzajúc z jednotného záujmu, čo najviac prispieť k rozvoju obce a skvalitneniu činnosti jeho 

orgánov, platí všeobecná požiadavka vzájomnej ochoty k spolupráci, poskytovania poznatkov a 

informácií z oblasti vlastnej pôsobnosti, požiadavka korektného vystupovania a náročnosti             

pri posudzovaní činnosti vo vzájomnom spojení. 

(4) VOĽNÉ URČENIE FORIEM SPOLUPRÁCE 

Formy spolupráce sa záväzne nestanovujú. Pri ich výbere je potrebné postupovať tak, aby 

optimálne viedli k stanovenému cieľu pri čo najefektívnejšom použití ľudského i materiálneho 

potenciálu obce. 

(5) EXTERNÁ SPOLUPRÁCA 

Ak vlastné možnosti orgánov a organizačných jednotiek obce nestačia na uspokojenie potrieb obce 

alebo splnenie zadaných úloh, organizuje sa potrebné externá spolupráca. Pritom platí povinnosť 

dbať o efektívne použitie prostriedkov obce a povinnosť vyžadovať a kontrolovať vysokú úroveň 

externej spolupráce. 
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Článok 6 

LEGISLATÍVNA A NORMATÍVNA PRÁVOMOC 

 

(1) Obsah, použitie a spôsob prijímania uznesení obecného zastupiteľstva a všeobecne záväzných 

nariadení upravuje zákon a rokovací poriadok obecného zastupiteľstva. 

(2) Starosta vydáva v oblasti svojej pôsobnosti pracovný poriadok obecného úradu, organizačný 

poriadok obecného úradu, poriadok odmeňovania zamestnancov obce, zásady, smernice a príkazy, 

ktoré sú záväzné podľa určenia a štruktúry riadiacich vzťahov a rozhodnutia. 

(3) Vedúci predstavitelia orgánov a vedúci zamestnanci sú kompetentní vydávať pokyny a 

inštrukcie pre oblasť svojej pôsobnosti a podriadenú časť organizačnej štruktúry. 

 

Článok 7 

OBECNÉ ZASTUPITEĽSTVO 

 

(1) Postavenie a pôsobnosť obecného zastupiteľstva ustanovuje zákon
8
. Kompetencie obecného 

zastupiteľstva sú ustanovené v zákone
9 

a osobitných predpisoch
10

. 

 (2) Obecné zastupiteľstvo schvaľuje prevody vlastníctva hnuteľného majetku obce nad 3.500,- €. 

 

Článok 8 

STAROSTA A ZÁSTUPCA STAROSTU 

 

(1) Postavenie a pôsobnosť starostu upravuje zákon
11

. 

(2) Vo veciach organizačného usporiadania organizačných jednotiek (vznik, zánik, rozsah ich 

fungovania a organizačné zmeny) rozhoduje starosta. 

 

Článok 9 

KOMISIE 

 

(1) Komisie zriaďuje obecné zastupiteľstvo ako svoje poradné, iniciatívne a kontrolné orgány. 

(2) Ak nie je príslušným rozhodnutím obecného zastupiteľstva určená iná pôsobnosť (ad hoc), platí, 

že úlohou komisie je na zverenom úseku záujmov a potrieb obce: 

a) sledovať úroveň uspokojenia potrieb a záujmov obce a jeho občanov, 

b) z analýzy zisteného stavu vytyčovať reálne a odborne zdôvodnené zámery pre rozvoj obce          

v danej oblasti, 
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c) predkladať výsledky svojej práce obecnému zastupiteľstvu ako podnety na zlepšenie stavu          

v sledovanej oblasti, 

d) formulovať v prípade potreby svoje odborné stanoviská ako podklad k budúcim rozhodnutiam 

obecného zastupiteľstva alebo starostu. 

(3) Členov komisie volí obecné zastupiteľstvo. 

(4) Vzhľadom na potrebnú kontinuitu s činnosťou obecného zastupiteľstva a obecného úradu sa 

ustanovuje, že predsedom komisie je poslanec obecného zastupiteľstva a jej tajomníkom je 

zamestnanec obecného úradu. 

(5) Predsedu komisie volí a odvoláva obecné zastupiteľstvo. 

(6) Zoznam zriadených komisií a oblasti pôsobenia jednotlivých komisií je uvedený v rokovacom 

poriadku komisií, ktorý schvaľuje obecné zastupiteľstvo. 

(7) Obecné zastupiteľstvo môže podľa potreby zriadiť i dočasné komisie. 

 

Článok 10 

HLAVNÝ KONTROLÓR 

 

(1)  Postavenie a pôsobnosť hlavného kontrolóra upravuje zákon
12

.
 

(2) Hlavný kontrolór plní aj ďalšie úlohy vyplývajúce z jeho zákonnej pôsobnosti a to najmä 

vybavuje sťažnosti
13

, oznámenia a podnety občanov vo veciach patriacich do pôsobnosti obce. 

 

Článok 11 

OBECNÝ ÚRAD 

 

(1) Postavenie a pôsobnosť obecného úradu upravuje zákon
14

.
 

(2) Vnútorná organizácia obecného úradu je ustanovená organizačným poriadkom obecného úradu, 

ktorý vydáva starosta a ktorý o jeho vydaní a následných zmenách informuje obecné zastupiteľstvo. 

 

Článok 12 

VZÁJOMNÉ VZŤAHY ORGÁNOV OBCE 

 

(1) VZŤAH OBECNÉHO ZASTUPITEĽSTVA A STAROSTU 

Vzťahy sú rovnocenné, možnosti vzájomných zásahov do právomocí sú výnimočné a upravuje ich 

zákon
11

. 
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(2) VZŤAH OBECNÉHO ZASTUPITEĽSTVA KU KOMISIÁM 

Komisie sú orgánmi obecného zastupiteľstva. Obecné zastupiteľstvo môže zriadiť komisie a môže 

ich zrušiť. 

(3) VZŤAH OBECNÉHO ZASTUPITEĽSTVA K HLAVNÉMU KONTROLÓROVI 

Hlavného kontrolóra volí a odvoláva obecné zastupiteľstvo. Hlavný kontrolór je zamestnancom 

obce, vzťahujú sa na neho všetky práva a povinnosti ostatného vedúceho zamestnanca podľa 

osobitného predpisu. 

(4) VZŤAH STAROSTU A KOMISIÍ 

Tento vzťah je vzájomne nezávislý. 

(5) VZŤAHY KOMISIÍ A OBECNÉHO ZASTUPITEĽSTVA 

Vzťahy komisií sú vymedzené ich iniciatívnou, poradnou a kontrolnou funkciou; nejedná sa            

o vzťahy nadriadenosti a podriadenosti. 

 

Článok 13 

OBYVATELIA OBCE A ICH ÚČASŤ NA SAMOSPRÁVE OBCE 

 

Pojem obyvateľa obce a formy jeho účasti na samospráve obce ustanovuje zákon
15

. 

 

Článok 14 

SYMBOLY OBCE 

 

(1) Symboly obce sú 

a) erb obce 

b) vlajka obce 

c) pečať obce 

(2) Obec je povinná používať obecné symboly pri výkone samosprávy. 

 

Článok 15 

ERB OBCE 

 

(1) Erb obce je z roku 1614, tvorí ho v modrom štíte na veľkom, hrotom nahor postavenom lemeši 

čierny vinohradnícky nôž. Symbolizuje roľnícko-vinohradnícku oblasť. 

(2) Záväzné vyobrazenie erbu obce tvorí prílohu č. 2 tohto štatútu. 
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(3) Použiť erb obce je možné len na základe súhlasu starostu. Žiadateľ o použitie erbu obce, okrem 

spôsobov v odseku 4 a 5 tohto ustanovenia, musí predložiť starostovi písomnú žiadosť, ktorá musí 

obsahovať: 

a) úplný grafický návrh, spôsob použitia erbu, 

b) formu a spôsob použitia erbu, 

c) obdobie, na ktoré sa žiada vydanie súhlasu (povolenia). 

(4) Erb obce sa používa: 

a) na pečatidle obce, 

b) na insígniách starostu, 

c) na listinách o udelení čestného občianstva obce, o udelení ceny obce, 

d) na uznaniach obce, 

e) na sídle Obecného úradu, 

f) na označenie hraníc územia obce, 

g) v rokovacích miestnostiach orgánov obce a v úradnej miestnosti starostu obce, 

h) na preukazoch poslancov obce a zamestnancov obce, 

i) na rovnošatách zamestnancov obecného úradu, 

j) na označenie vozidiel obce. 

(5) Erb obce sa používa na listinách obsahujúcich všeobecne záväzné nariadenie obce, uznesenia 

alebo rozhodnutia orgánov obce, alebo osvedčenia oprávnení a významných skutočností. 

(6) Erb obce sa musí používať vždy len dôstojným spôsobom. 

(7) Za správne zaobchádzanie s erbom obce a za jeho ochranu zodpovedá fyzická alebo právnická 

osoba, ktorá ho používa. 

(8) Každý je povinný strpieť, po predchádzajúcej výzve, odstránenie neoprávnene alebo nesprávne 

použitého erbu. 

 

Článok 16 

VLAJKA OBCE 

 

(1) Vlajka obce má podobu piatich pozdĺžnych pruhov modrého, bieleho, modrého, bieleho a 

čierneho. Vlajka má pomer strán 2 : 3 a ukončená je tromi cípmi, t. j. dvomi zástrihmi, siahajúcimi 

do tretiny jej listu. Farebnosť pruhov na vlajke je daná farbami obecného erbu.  

(2) Záväzné vyobrazenie vlajky obce tvorí prílohu č. 2 tohto štatútu. 

(3) Obec označuje vlajkou obce: 

a) budovu, ktorá je sídlom orgánov obce, 

b) zasadaciu miestnosť obecného zastupiteľstva, 
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c) úradnú miestnosť starostu obce. 

(4) Vlajku obce používa starosta a obecné zastupiteľstvo pri oficiálnych príležitostiach obecného, 

príp. štátneho charakteru, a to jej vyvesením na budovách, v ktorých sídlia orgány obce, príp.           

v sieňach, kde sa koná slávnostné zhromaždenie. Výzvu na použitie vlajky vydáva starosta, ktorý 

zároveň určí spôsob použitia. 

(5) Vlajka obce sa môže používať aj pri verejných sprievodoch a pri vnútornej výzdobe miestností 

prístupných verejnosti. 

(6) Ak sa pri výzdobe používa štátna vlajka Slovenskej republiky a vlajka obce spoločne, sú 

umiestnené v rovnakej výške vedľa seba, pričom štátna vlajka je umiestnená z čelného pohľadu 

vľavo
16

. 

(7) Vlajka obce sa vztyčuje na vlajkový stožiar. Pri vztyčovaní je potrebné zachovať dôstojnosť, 

spúšťať vlajku pomaly a bez prerušenia pri snímaní sa vlajka nesmie dotýkať zeme. Vztyčovanie a 

snímanie vlajky obce uskutočňuje osoba určená starostom obce. 

(8) Pri používaní a vyvesovaní vlajky musia byť dodržiavané nasledujúce pravidlá: 

a) vlajka sa nesmie použiť poškodená, ani zašpinená a nesmie sa zväzovať do ružice, 

b) na vlajke nesmie byť žiadny text, vyobrazenie, znak alebo nesmie byť prekrytá smútočným 

závojom a pod. 

(9) Vlajka obce sa môže používať vždy len dôstojným spôsobom. 

(10) Za správne zaobchádzanie s vlajkou obce a za jej ochranu zodpovedá fyzická alebo právnická 

osoba, ktorá ju používa. 

 

Článok 17 

PEČAŤ OBCE 

 

(1) Pečať obce tvorí erb obce s nápisom: „OBEC KAPLNA“. 

(2) Záväzné vyobrazenie pečate obce tvorí prílohu č. 2 tohto štatútu. 

(3) Pečať obce sa používa pri slávnostných príležitostiach, na pečatenie významných listín. 

(4) Pečať uschováva starosta obce. 

 

Článok 18 

ČESTNÉ OBČIANSTVO OBCE, CENY A ODMENY OBCE 

 

(1) Obecné zastupiteľstvo môže udeliť tieto verejné uznania: 

a) Čestné občianstvo obce, 

b) Cena obce. 
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(2) Starosta môže udeliť toto verejné uznanie: Cena starostu obce. 

 

Článok 19 

ČESTNÉ OBČIANSTVO OBCE 

 

(1) Osobám, ktoré sa obzvlášť významným spôsobom zaslúžili o rozvoj a zveľaďovanie obce, 

ochranu jej záujmov a šírenie jej dobrého mena, alebo osobám, ktoré obohatili ľudské poznanie 

vynikajúcimi tvorivými výkonmi (ďalej len „ocenený“), môže obecné zastupiteľstvo udeliť Čestné 

občianstvo obce Kaplna. 

(2) O udelení čestného občianstva rozhoduje obecné zastupiteľstvo, na návrh starostu, 

nadpolovičnou väčšinou všetkých poslancov. 

(3) O udelení čestného občianstva sa vydáva listina, ktorú podpisuje starosta. Listinu možno 

vyhotoviť aj dvojjazyčne s tým, že druhé vyhotovenie je v jazyku oceneného. 

(4) Slávnostné odovzdanie listiny ocenenému sa vykoná spravidla na slávnostnom mimoriadnom 

zasadnutí obecného zastupiteľstva. Ocenený občan sa pri tejto príležitosti alebo pri svojej prvej 

návšteve obce zapíše do Kroniky obce. 

 

Článok 20 

CENA OBCE 

 

(1) Cena obce sa udeľuje za: 

a) vynikajúce tvorivé výkony a významné výsledky vedeckej, technickej, umeleckej, publicistickej 

alebo verejno-prospešnej činnosti, 

b) činnosť osôb, ktoré sa významným spôsobom pričinili o hospodársky a kultúry rozvoj obce, 

alebo jej propagáciu doma i v zahraničí alebo 

c) činnosť osôb pri záchrane ľudských životov a majetku obce a jeho občanov. 

(2) Návrhy na udelenie ceny môžu obecnému zastupiteľstvu predkladať poslanci, starosta, príp. aj 

občania obce. Návrhy musia byť riadne odôvodnené. O udelení ceny rozhoduje obecné 

zastupiteľstvo nadpolovičnou väčšinou všetkých poslancov. 

(3) Cenu obce tvorí plaketa s erbom obce a peňažná odmena 100,- €. K cene obce sa vydáva 

potvrdenie o jej udelení, v ktorom je uvedené titul, meno, priezvisko, trvalé bydlisko laureáta, 

dátum udelenia, pečiatka obce a podpis starostu. 

(4) Výnimočne sa môže cena obce udeliť i po smrti – in memoriam. V takomto prípade sa cena 

odovzdá rodinným príslušníkom oceneného. 
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Článok 21 

CENA STAROSTU OBCE 

 

(1) Udelenie ceny starostu obce občanom obce za úspešnú a záslužnú činnosť v prospech obce 

navrhuje starosta obce. 

(2) Cenu starostu obce tvorí vecný dar alebo odmena v hodnote 300,- €. 

(3) Evidencia udelených cien starostu obce sa vedie v Kronike obce Kaplna (ďalej len „kronika 

obce“), a obsahuje meno a iné údaje o ocenených, dátum udelenia ceny, ako aj stručné dôvody,     

pre ktoré bola cena udelená. 

 

Článok 22 

KRONIKA OBCE 

 

(1) Kronika obce sa vedie v úradnom jazyku, prípadne aj v jazyku príslušnej národnosti. 

(2) Zápisy chronologicky dokumentujú a popisujú udalosti zo spoločenského a hospodárskeho 

života obce. 

(3) Spracovaním zápisov do kroniky je poverený obecný kronikár, ktorého menuje a odvoláva 

starosta. 

 

Článok 23 

ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA 

 

(1) Tento štatút bol schválený Obecným zastupiteľstvom v Kaplne dňa  12. 6. 2024 uznesením           

č.22/2024. 

(2) Tento štatút nadobúda účinnosť dňom schválenia. 

(3) Zrušuje sa Štatút obce Kaplna schválený dňa  4. 3. 1995. 

 

 

V Kaplne, 13. 6. 2024      Vladimír Vittek 

  starosta obce 
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Príloha č.1 k štatútu 

 

ORGANIZAČNÁ ŠTRUKTÚRA OBECNEJ SAMOSPRÁVY 

 

 

OBYVATELIA OBCE - VOLIČI 

 

 

 

 

  

              OBECNÉ ZASTUPITEĽSTVO                                                STAROSTA 

 

 

 

 

 

 KOMISIE            HLAVNÝ                           OBECNÝ                    ZÁSTUPCA 

                                                KONTROLÓR                          ÚRAD                      STAROSTU 

  

 

 

 

                                                                                                          

      ORGANIZAČNÉ JEDNOTKY: 

       Materská škola 

             Knižnica 
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Príloha č. 2 k štatútu 

 

Erb obce Kaplna 

 

 

 

Vlajka obce Kaplna 

 

 

 

Pečať obce Kaplna 
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1 §10 zákona č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov 

2 §15 zákona č. 369/1990 Zb. 

3 § 16 zákona č. 369/1990 Zb. 

4 § 18 zákona č. 369/1990 Zb. 

5 Zákon Slovenskej národnej rady č. 564/1991 Zb. o obecnej polícii v znení neskorších predpisov, zákon č. 314/2001 Z. 

z. o ochrane pred požiarmi v znení neskorších predpisov, zákon č. 37/2014 Z. z o Dobrovoľnej požiarnej ochrane 

Slovenskej republiky a o zmene niektorých zákonov v znení zákona č.129/2015 Z. z., Vyhláška Ministerstva vnútra 

Slovenskej republiky č. 611/2006 Z. z. o hasičských jednotkách v znení neskorších predpisov 

6 § 13b zákona č. 369/1990 Zb. 

7 § 9 ods. 1 Zákonníka práce 

8 § 11 zákona č. 369/1990 Zb. 

9 Napríklad §11 ods. 4, § 11a, § 11b, § 13b ods. 1 zákona č. 369/1990 Zb. 

10 Napríklad § 9 ods. 2 zákona Slovenskej národnej rady č. 138/1991 Zb. o majetku obcí v znení neskorších predpisov, 

zákon č. 253/1994 Z. z o právnom postavení a platových pomeroch starostov obcí a primátorov miest v znení 

neskorších predpisov, zákon č. 523/2004 Z. z. o rozpočtových pravidlách verejnej správy a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, zákon č. 583/2004 Z. z. o rozpočtových pravidlách územnej 

samosprávy a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisoch 

11 § 13, § 13b, 11b zákona č. 369/1990 Zb. 

12 § 18, §18a až 18f zákona č. 369/1990 Zb. v znení neskorších predpisov 

13 § 18f ods. 1 písm. g) zákona č. 369/1900 Zb. v znení zákona č. 70/2018 Z. z., zákon č. 9/2010 Z. z. o sťažnostiach     

v znení neskorších predpisov 

14 § 16 zákona č. 369/1990 Zb. v znení neskorších predpisov 

15 § 3 zákona č. 369/1990 Zb. v znení neskorších predpisov 

16 § 8 ods. 8 zákona č. 63/1993 Z. z. o štátnych symboloch Slovenskej republiky a ich používaní v znení neskorších 

predpisov 

 


